© H. Zingel

Was gehort in eine Rechnung? 2007

Was gehort in eine Rechnung? Kleine Zusammenfassung der wichtigsten Rechtsgrundlagen und kaufménnischen Gepflogenheiten

Harry Zingel * Erlgarten 8 * DE-89091 Erfurt * German
Muster GmbH ®

Max Mustermann

Musterstralle 12 a

D 12345 Musterstadt

®
Harry Zingel

Dipl.-Sozialokonom
Dozent und Berater
Ergarten 8

DE-99091 Erfurt
Deutschland/Germany

Telefon (+49) 0361-2606029
Privat (+49) 0172-3642082
Fax (+49) 0361-2118928
EMail info@zingel de
Internet http:/ww.zingel de

USt-ID-Nr DE223112180

Steuernummer: 151/292/02499
Finanzamt Erfurt
R EC H N U N G Kunde Nr Beleg N Versandart  Versandform Datum
104059 9362 Brief Post 10.01.20xx
und Lieferschein
Datum ArNr  Artikelbezeichnung . USt%  Betrag/St: Anzahl Betrag gesamt
10.01.20xx 2000 BWL CD Erstbesteller 1-2 St %)) 19 40,00 € 3 &t 120,00 €
© 10.01.20xx 2250 BWL-Formelsammlung (ISBN 3-527-50216-5) 7 19,95 € 1St 1995 €
10.01.20xx 2260 Bilanzanalyse nach HGB (ISBN 3-527-50251-3) 7 29,90 € 1 St 2990 €
* VersandKostenfrei *

Rechnungsbetrag netto 10084 €
Umsatzsteuer: 19 % 1916 €
Rechnungsbetrag brutto 12000€
Rechnungsbetrag netto 46,59€
Umsatzsteuer: 7 % 326€
Rechnungsbetrag brutto 4985¢€
Rechnungsbetrag gesamt - Endsumme: 169.85 €

Bitte NICHT Uberweisen - der Betrag wird vereinbarungsgemal von lhrem Konto Nr. 12345678 bei der Musterbank Bankfurt eG, BLZ
300 500 10, Inhaker(in) Max Mustermann akgebucht. BITTE PRUFEN SIE DIESE BANKVERBINDUNG und stellen Sie ggfs.
festgestellte Fehler richtig! Auch Tippfehler flinren zu geblhrenpiflichtigen Riicklastschriften

Bitte richten Sie Reklamationen und Ricksendungen ausschlielich an die ¢ g. Adresse. Besuchen Sie ver einer Reklamation cder
Riicksendung die 0.9 Webseite und/oder rufen Sie an. Prifen Sie bei Lastschriftzahlung die auf dieser Rechnung angegebene

Bankverbindung, um Lastschriftrucklaufer zu vermeiden. Die allgemeinen Geschafisbedingungen finden Sie anliegend

Mit freundlichen Griiften

(Harry Zingel)

Bankverbindung: Konto 987 65 42, Commerzbank Erfurt, BLZ 820 410 15, IBAN: DE42 8204 1015 0987 6543 00, BIC: COBADEFF

®

@

Gesetzliche Pflichtbestandteile (§14 Abs. 4 UStG):

Namen und Anschrift des leistenden Unternehmers und des Leistungsempfangers (hier in
Gestalt eines Briefkopfes nach DIN 676)

Steuernummer oder Umsatzsteuer-Identifikationsnummer des leistenden Unternehmers,
Ausstellungsdatum der Rechnung,

fortlaufende Rechnungsnummer (eine oder mehrere Zahlenreihen, die zur Identifizierung der
Rechnung vom Rechnungsaussteller einmalig vergeben wird),

die Menge und die Art (handelsiibliche Bezeichnung) der gelieferten Gegenstinde oder den
Umfang und die Art der sonstigen Leistung,

Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen Leistung,

das nach Steuersdtzen und einzelnen Steuerbefreiungen aufgeschliisselte Entgelt fiir die
Lieferung oder sonstige Leistung,

den anzuwendenden Steuersatz sowie den auf das Entgelt entfallenden Steuerbetrag (oder im
Fall einer Steuerbefreiung einen Hinweis darauf, daB fiir die Lieferung oder sonstige Leistung
eine Steuerbefreiung gilt) und

® in den Fillen des §14b Abs. 1 Satz 5 UStG einen Hinweis auf die Aufbewahrungspflicht des
Leistungsempfangers (kommt im Beispiel nicht vor — etwa bei Bauarbeiten und Handwerker-
leistungen wichtig)
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Bei Rechnungen bis 150 Euro Bruttobetrag geniigen @ der vollstindige Name und die vollstédndige
Anschrift des leistenden Unternehmers, das ® Ausstellungsdatum, die ® Menge und die Art der
gelieferten Gegenstinde oder den Umfang und die Art der sonstigen Leistung und das @ Entgelt
und den darauf entfallenden ® Steuerbetrag fiir die Lieferung oder sonstige Leistung in einer
Summe sowie den anzuwendenden Steuersatz oder im Fall einer Steuerbefreiung einen Hinweis
darauf, daB fiir die Lieferung oder sonstige Leistung eine Steuerbefreiung gilt (§33 UStDV).

Kaufménnische optionale Bestandteile:

Kontaktdaten des leistenden Unternehmers (eMail, Telefon usw,),

die Kundennummer des Rechnungsempfangers beim leistenden Unternehmer,

Hinweise auf Versandformen und andere technische Details der Leistungserfiillung,
Hinweise auf Versand- und Lieferbedingungen und ggfs. -Kosten,

bei Lastschriftrechnungen Angabe der Bankverbindung, von der abgebucht werden wird,
damit der Kunde mdglicherweise existierende Fehler korrigieren kann (Gebiihrenpflicht!),
Angabe der Bankverbindung des leistenden Unternehmers, damit der Kunde iiberweisen kann,
IBAN und BIC fiir Kunden, die aus dem Ausland zahlen sowie

ein Riicksendehinweis bei Versandgeschiften.

@00 0060

Im Auslandsgeschéft zudem Hinweise auf Proforma-Rechnungen und ggfs. zugrundeliegende
Akkreditive. Besondere Vorschriften gelten fiir elektronische Rechnungen.

info(@zingel.de—http://www.zingel.de


http://www.zingel.de

